
 

 
 
 

Checkliste 
 

Organisation der schulischen Arbeitsgemeinschaft 
 

Planungsschritte Termine Erledigt 
   
1. Initiative   
Material, Hintergrundinformationen beschaffen   
Kollegium informieren   
Partner aus dem Kollegium ansprechen   
   
2. Information   
Schriftliche Schüler- und Lehrerinformation mit 
Aufruf zum Mitmachen in der AG 

  

Infoveranstaltung für Schüler   
Infoveranstaltung für Eltern   
   
3. Planung und Themensammlung   
erstes Treffen vorbereiten mit Themenspeicher 
und eigenen Themenvorschlägen 

  

Zielklärung   
Organisatorische Planung: wann, wie oft, wo?   
Genehmigung der Schulleitung   
   
4. Arbeit der AG   
Raumfrage klären   
Benötigte Materialien und Medien?   
Arbeitsprogramm erarbeiten   
Exkursionen und Sonderveranstaltungen planen   
Öffentlichkeitsarbeit   
Dokumentation   
   
Sonstiges   
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